Obec Liskova, Ulica pod Choom 113, 034 81 Liskova

Smernica pre Obec Liskova o slobodnom pristupe
k informaciam, schvalena uznesenim €. 27 Obecného

zastupitel'stva v Liskovej na zasadnuti dina 11.3.2003.

Slobodny pristup k informaciam: na zaklade zakona o slobodnom pristupe k
informaciam ( zakon €. 211/2000 zo 17. maja 2000, vyhladka 481/2000Z.z.) maju

obcania pravo ziadat spristupnenie informacii nasledovne (§ 14 zakona ¢. 211/2000):

(1) Ziadost mozno podat pisomne, Ustne, faxom, elektronickou po$tou alebo inym

technicky vykonatefnym spésobom.

(2) Zo ziadosti musi byt zjavné, ktorej povinnej osobe je urcena, kto ju podava,
ktorych informacii sa tyka a aky spbésob spristupnenia informacie ziadatefl

navrhuje.

(3) Ak ziadost nema predpisané nalezitosti uvedené v odseku 2, povinna osoba
bezodkladne vyzve Ziadatela, aby v ur€enej lehote, ktora nesmie byt kratSia
ako sedem dni, neuplnu ziadost doplnil. Pouci ziadatela aj o tom, ako treba
doplnenie urobit. Ak napriek vyzve povinnej osoby Ziadatel ziadost nedoplini
a informaciu nemozno pre tento nedostatok spristupnit, povinna osoba

Ziadost odlozi.

(4) Ziadost je podana diiom, ked bola oznamena povinnej osobe prislugne;j vo

veci konat.

Na Obec Liskovu je mozné podat ziadost v Uradnych hodinach:

Ustne - pracovni¢ke tradu, v ktorej kompetencii je predmet Ziadosti.
Pisomne - na adresu Obec Liskova, Ulica pod Cho¢om 113, 034 81 Liskova
Telefonicky - na Cisla 044/4326 221, 4324 525,

Faxom - 044/4324525

Elektronickou postou - ouliskova@stonline.sk
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Obec Liskova, Ulica pod Choom 113, 034 81 Liskova

Informacie mézeme rozdelit’ na dve kategoérie:

1. tie, ktoré povinna osoba nie je opravnena alebo povinna zverejiiovat

2. ostatné

Do 1. kategérie patria také, ktorych obmedzenie vyplyva z §§ 8-12 infozakona.

lde o :
« TAJOMSTVO a to:

+ tajomstvo Statne

+ tajomstvo sluzobné
ktoré su dnes zahrnuté pod pojem utajované skutocnosti podla
zakona ¢€.241/2001 Z.z.

+ tajomstvo bankoveé

+ tajomstvo danove

» tajomstvo obchodné

Dalejide o :

informacie tykajuce sa ochrany osobnosti a osobnych udajov

« informacie odovzdané povinnej osobe bez pravnej povinnosti

« informacie chranené ako duSevné vlastnictvo

« informacie zverejiiované na zaklade osobitného zakona

« informacie o mieste vyskytu chranenych druhov

« informacie tykajuce sa rozhodovacej €innosti sudov a organov ¢innych v

tresthom konani

Informaciu povinna osoba zverejni do 10 dni.

Informacie su spristupnované bezplatne, Ziadatel uhradza iba materialové naklady /
najma zhotovenie kopii, diskety, CD, obalky, postovné, cennik je prilohou €. 1 tohto

predpisu/
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Prijimanie a evidencia Ziadosti na spristupnenie informacii

1. Administrativny zamestnanec prevezme Ziadost, na poziadanie dorucitela
potvrdi prijatie ziadosti odtlackom prezencnej peciatky na képii zaznamu. Telegramy,
telefaxy a iné elektronicky prijaté zaznamy (dalej len "surne zaznamy") oznaci
odtlackom prezentacnej peciatky s datumom doplnenym podrobnym ¢&asovym
udajom o prijati. Ustne podania méze prijimat kazdy zamestnanec Uradu. Pokial
zamestnanec Uradu nepoda informaciu okamzite Ustne, vyhotovi o kazdom ustnom

podani uradny zaznam, ktory odovzda starostovi.

2. Administrativny zamestnanec odovzda ziadosti starostovi, ktory napiSe
datum a pripoji podpis a meno zamestnanca, ktory ma zasielku vybavit. Zasielky
odovzda administrativnemu pracovnikovi, ktory je povereny vedenim knihy evidencie

Ziadosti, na zaevidovanie do knihy evidencie Ziadosti.

3. Zasielky prevezme administrativny zamestnanec a zaznam oznaci
odtlatkom prezentacnej peciatky. Prezentacna peciatka sa odtlaa spravidla v hornej
Casti lavej strany zaznamu tak, aby vSetky udaje zostali Citatelné. V odtlacku
prezentaCnej pecCiatky sa vyznaCi datum doruCenia a pocet priloh. Pripadné
nedostatky sa vyznacia vedla odtlaCku prezentacnej peciatky. Odosielatefa o nich

vyrozumie zamestnanec povereny vybavenim veci.

4. Kniha evidencie Ziadosti sa vedie tak, aby priebezne poskytovala uplné a
presneé, ¢asovo a vecne aktualne udaje o evidovanych Ziadostiach. Obsahuje por.
Cislo, datum podania Ziadosti, meno, priezvisko, adresa Ziadatela, vyziadanu
informaciu a navrhovany spésob poskytnutia informacie, kedy a komu sa Ziadost
pridelila na vybavenie, datum odoslania oznamenia ziadatefovi, vysledok vybavenia
Ziadosti /poskytnutie informacii, vydanie rozhodnutia alebo postupenie ziadosti/,

podanie opravného prostriedku.

5. Ciselny rad v knihe evidencie Ziadosti sa zagina vzdy prvym pracovnym
diom kalendarneho roka cCislom jeden a konCi sa poslednym pracovnym driom

kalendarneho roka.

6. Kniha evidencie Ziadosti sa kazdoroCne uzatvara v posledny pracovny den

kalendarneho roka zapisom "Uzatvorené Ccislom ...", pripoji sa datum, odtlacok

uradnej pecCiatky a podpis starostu.
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7.V denniku sa vypinaju vSetky udaje podla predtlade. Chybné zapisy sa

Skrtnu takym spésobom, aby zostali Citatelné.

Opravné prostriedky: proti rozhodnutiu povinnej osoby o odmietnuti poZadovanej
informacie mozno podat odvolanie v lehote 15 dni od doru€enia rozhodnutia alebo
marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o Ziadosti podla § 17. Odvolanie sa podava

povinnej osobe, ktora rozhodnutie vydala, alebo mala vydat.

V Liskovej, 27.3.2003

Jan L auko - starosta obce
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Sadzobnik

uhrad nakladov, suvisiacich s poskytovanim informacii podla § 21 ods. 1 zakona €.
211/2000 z.z. o slobodnom pristupe k informaciam platny od 12. marca 2003
Obec Liskova s § 5 ods. 1 pism. f) zakona €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k
informaciam ( zakon o slobode informacii) zverejfiuje sadzobnik uhrad za

spristupnovanie informacii.

1. Uhrady za naklady spojené s vyhotovenim képie a odoslanim informécie :

a. vyhotovenie kopie: 1 strana Cierno-biela a 2.- Sk

b.

C.

d.

e.

f.

poskytnutie informacie: na diskete - 1 ks a 25,-Sk

poskytnutie informacie faxom sa riadi podla cennika Slovenskych
telekomunikacii, a.s.

postoveé poplatky sa riadia cennikom Slovenskej posty, S.p.
obélka - 1 ks & 1,50 Sk

Informacie zasielané e-mailom a na telefonicky dotaz sa nespoplatriuju

Ziadatel uhradi vy$ku nakladov bez zbytoéného odkladu najneskér do 7 dni odo diia
podania Ziadosti

1/ v hotovosti do pokladne Obecného uradu v Liskovej

2/ postovou poukazkou na ucet obce Liskova

3/ bezhotovostnym prevodom na ucet obce Liskova

V Liskovej, 27. marca 2003

Jan Lauko

starosta obce



