OBEC LISKOVA
Obecny urad v Liskovej, Ulica Pod Cho¢om 113, 034 81 Liskova

Iverejny obstaravatel/

SMERNICA
O VEREJNOM OBSTARAVANI

v zmysle zakona €. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v plathom zneni

Ing. Jozef Murina
starosta obce



Uvod
Ciefom tejto Smernice je usmermit zodpovednych pracovnikov Obce v Liskovej a pracovnikov
rozpoCtovych organizécii v zriadovatelskej pdsobnosti Obce Liskova a vytvorit ramec pre jednotny,
efektivny a hospodarny postup pri zadavani zékaziek s nizkymi hodnotami v sulade so zakonom
€.25/2006 Z.z. overejnom obstaravani a ozmene a doplneni niektorych zékonov s Ucinnostou od
29.2.2012.

Verejnym obstaravanim su pravidla a postupy podfa tohto zakona, ktorymi sa zadavaju zékazky na
dodanie tovaru, zékazky na uskutoCnenia stavebnych prac, zékazky na poskytnutie sluzieb a sutaz
navrhov.

Clanok |
Predmet a ucel upravy

1. Obec Liskova pri verejnom obstaravani plne uplatiuje zakon NR ¢. 25/2006 Z. z o verejnom
obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni ( dalej iba zékon ).

2. Smernica upravuje postup verejného obstaravatela pri verejnom obstaravani tovarov, sluzieb
a stavebnych prac, hlavne spresnuje a zabezpeCuje jednotny postup pri obstaravani zakaziek
s nizkou hodnotou.

3. Obec Liskova je verejnym obstaravatelom podfa § 6, ods. 1, pism. b) zakona.

4. Touto smernicou sa riadi Obec Liskova, resp. Obecny urad v Liskovej a subjekty v jej zriadovatelskej
pdsobnosti.

5. Ugelom vydania smernice je zabezpecit transparentnost, hospodarnost, efektivnost pri nakladani
s verejnymi prostriedkami a podporit ¢estnu hospodarsku sutaz.

Clanok Ii
Vymedzenie niektorych pojmov

1. Zakazka je zmluva s penaznym pinenim uzavretd medzi verejnym obstaravatelom na jednej strane
a jednym alebo viacerymi uspeSnymi uchadza¢mi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie
tovaru, uskutoCnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

2. Zakazka na dodanie tovaru je zakazka, ktorej predmetom je kupa, lizing, kipa tovaru na splatky
alebo prenajom tovaru s moznostou alebo bez moznosti odkupenia: méze zahfiat aj Cinnost
spojené s umiestnenim a montazou tovaru.

3. Zakazka na poskytnutie sluzby je zaékazka, ktorej predmetom je poskytnutie sluzby uvedene;
v prilohe €. 2 alebo 3 zakona. Zakazka, ktorej predmetom je poskytovanie sluzby podla prilohy €. 2
alebo 3 zakona a ktora zahffia ako vedfajSiu Cinnost stavebné prace podlfa prilohy ¢. 1 zékona sa
povazuje za zakazku na poskytnutie sluzby. Zakazka, ktorej predmetom je dodanie tovaru aj
poskytnutie sluzby podla priloh €. 2 a 3 zakona, sa povazuje za zakazku na poskytnutie sluzby, ak
predpokladana hodnota sluzby prevySuje predpokladand hodnotu tovaru.

4. Z&kazka na uskutoCnenie stavebnych préc je zékazka, ktorej predmetom je uskuto€nenie stavebnych
prac alebo vypracovanie projektovej dokumentécie a uskuto€nenie stavebnych prac suvisiacich
s niektorou €innostou uvedenou v prilohe €. 1 zakona, alebo uskutoénenie stavby. Stavba je
vysledok stavebnych prac ako celku, ktory spifia ekonomick(i funkciu alebo technickd funkciu,
a uskutocnenie stavby zodpoveda poZiadavkam verejného obstaravatela.

5. Predpokladana hodnota zakazky sa urcuje ako cena bez DPH. Predpokladana hodnota zakazky
musi vychadzat z ceny, za ktoru sa obvykle obstarava rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky
v Case, ked sa oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania alebo oznamenie pouZité ako vyzva
na sutaz posiela na uverejnenie. Ak sa uverejnenie takého oznamenia nevyZaduje predpokladana
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hodnota zakazky musi vychadzat z ceny, za ktorl sa obvykle predava rovnaky alebo porovnatelny
predmet zakazky v Case zaCatia postupu zadavania zékazky. Pravidla vypoétu predpokladanej
hodnoty zakazky upravuje § 5 zakona.

Clanok Il
Finanéné limity
1. Vzavislosti od predpokladane] hodnoty zakazky je zakazka vzmysle zakona nadlimitna,
podlimitna, podprahova alebo s nizkou hodnotou.
2. Zakazka je pre UCely tejto smernice, t.j. pre obec:
a) nadlimitna — ak predpokladana hodnota zékazky je rovna alebo vy$Sia ako je stanovené v
§ 4, ods. 2 zakona (200 000 EUR - ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo poskytnutie
sluzby, 5 000 000 EUR - ak ide o zékazku na uskuto¢nenie stavebnych prac).
b) podlimitna - ak predpokladana hodnota zakazky je nizSia ako finan¢ny limit uvedeny
v bode a) a zaroven je rovna alebo vy3Sia ako je stanovené v § 4 ods. 3 zakona (40 000
EUR - ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo na poskytnutie sluzby, 200 000 EUR - ak
ide 0 zakazku na uskutoénenie stavebnych préac).
c¢) podprahova — ak predpokladana hodnota zakazky je niz$ia ako finan¢ny limit uvedeny v
bode b) a zaroven je rovna alebo vy3Sia ako je stanovené v § 4 ods. 4 zakona (10 000 EUR
- ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo na poskytnutie sluzby, 20 000 EUR - ak ide
0 zékazku na uskutoCnenie stavebnych prac).
d) s nizkou hodnotou je — ak predpokladana hodnota zakazky je nizSia ako finan¢ny limit
uvedeny v bode c).

3. Zékazku nemozno rozdelit ani zvolit spdsob urcenia jej predpokladanej hodnoty s ciefom vyhnut
sa pouzitiu postupov zadavania zakazky podla zakona a tejto smernice.

Clanok IV

Postupy zadavania zakaziek

1. Postupy zadavania nadlimitnych, podlimitnych a podprahovych zékaziek sa riadia ustanoveniami
zakona.

2. Obec je povinna v sulade so zakonom vykonavat ¢innost vo verejnom obstaravani pri postupoch
zadavania nadlimitnych, podlimitnych a podprahovych zékaziek prostrednictvom odborne
spdsobilej osoby na verejné obstaravanie.

3. Postupy zadavania zakaziek s nizkou hodnotou sa riadia ustanoveniami § 102 zakona. Tato
smernica upresfiuje zadavanie zakaziek s nizkou hodnotou v podmienkach obce a subjektov v je]
zriadovatel'skej posobnosti.

4. Cinnost pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami vykonava zodpovedny zamestnanec
obecného Uradu alebo organizécie v zriadovatelskej pdsobnosti obce.

5. Obec pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby vynaloZzené naklady na
obstaravanie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

Clanok V
Postup pri zadavani zakazky s nizkymi hodnotami
1. Zakazka na dodanie tovary a zakazka na poskytnutie sluzby

a) Do 200 EUR /vratane/ - postupuje verejny obstaravatel tak, aby vynaloZené naklady na
obstaranie predmetu zékazky boli primerané jeho kvalite a cene.




b) Od 200 EUR do 1.000 EUR /vratane/ - postupuje verejny obstaravatel priamym zadanim tak,
aby vynaloZené naklady na obstaranie predmetu zékazky boli primerané jeho kvalite a cene.
Priame zadanie sa rozumie osobné alebo elektronické zistovanie podmienok zabezpecenia
predmetu obstaravania, vlastné skusenosti, porovnanie cien v cennikoch, kataldégoch, na
internete atd. Vtomto pripade je mozZné priamo vystavit objednavku, realizovat nakup
v obchodnej sieti s jednym z vybranych dodavatelov, pripadne uzavriet zmluvu. Vyber
dodéavatela je na zaklade vlastného prieskumu a vyberu zamestnanca, v kompetencii ktorého je
zadanie zakazky. Kopia objednavky, cenova ponuka, pripadne zmluva su sucastou
dokumentacie o zadani zakazky. Schvalenie podlieha starostovi obce. O vybere uchadzaca
vyhotovi pisomny zaznam (podlfa Prilohy €. 1) podpisany poverenym zamestnancom a
starostom obce. Pisomny zdznam a kdpia objednavky su sucastou dokumentacie o zadani
zakazky.

c) nad1000EUR do 5.000 EUR /vratane/ postupuje verejny obstaravatel takto:
> zverejni oznamenie o zabezpedovani zakazky na Uradnej tabuli obce a na internetove;j

stranke obce

» vyzve najmenej troch uchadzacov na predloZenie cenovych ponuk

» sutazné navrhy v zalepenych obaloch sa predkladaju na obecny drad, resp. miesto urcené
verejnym obstaravatefom

» komisia pre verejné obstaravanie /schvalena uznesenim OZ/ vyhodnoti ponuky, vyhotovi
zaznam a predloZi informéciu do OZ k schvaleniu /zaznam podpisu vSetci pritomni ¢lenovia
komisie/

» s uspeSnym uchadzaCom podpiSe starosta obce prislusnu zmluvu

d) nad 5.000 EUR do 9.999,99 EUR /vratane/ postupuje verejny obstaravatel takto:
> zverejni oznamenie o zabezpedovani zakazky na Uradnej tabuli obce a na internetove;]

stranke obce

» vyzve najmenej troch uchédzacov na predloZenie cenovych ponuk

» sutazné navrhy v zalepenych obaloch sa predkladaju na obecny Urad, resp. miesto uréené
verejnym obstaravatefom

» vyhodnotenie ponuk prebehne elektronickou aukciou (elektronicka aukcia sa nepouzije, ak
ide o0 zékazku na poskytnutie sluzby, ktorej charakteristické parametre a hodnoty nie su
kvantifikovate/né a nemozno ich jednoznaéne vyjadrit)

» komisia pre verejné obstaravanie /schvalena uznesenim OZ/ vyhodnoti ponuky, vyhotovi
zaznam a predlozi informaciu do OZ k schvaleniu /zaznam podpisu vSetci pritomni ¢lenovia
komisie/

» s uspednym uchadzacom podpiSe starosta obce prislusnu zmluvu

2. Z&kazka na uskutoCnenie stavebnych préc:

a) do 2.000 EUR /vratane/ postupuje verejny obstaravatel priamym zadanim tak, aby vynalozené
naklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene. Priame zadanie
sa rozumie osobné, telefonické alebo elektronické zistovanie podmienok zabezpelenia
predmetu obstardvania, vlastné skusenosti, porovnanie cien v cennikoch, katalégoch, na
internete atd. V tomto pripade je mozné priamo vystavit objednavku, pripadne uzavriet zmluvu
s jednym z vybranych dodavatelov. Vyber dodavatela je na zéklade vlastného prieskumu
a vyberu zamestnanca, v kompetencii ktorého je zadanie zakazky. Kopia objednavky, cenova
ponuka, pripadne zmluva su sucastou dokumentécie o zadani zakazky. Schvalenie podlieha
starostovi obce. O vybere uchadzaca vyhotovi pisomny zdznam (podfa Prilohy €. 1) podpisany




poverenym zamestnancom a starostom obce. Pisomny zaznam a kédpia objednéavky su

suCastou dokumentacie o zadani zakazky.

b) od 2.000 EUR do 10.000 EUR /vratane/ postupuje verejny obstaréavatel takto:

> zverejni oznamenie o zabezpedovani zakazky na Uradnej tabuli obce a na internetove;]
stranke obce

» vyzve najmenej troch uchadzacov na predloZenie cenovych ponuk

» sutazné navrhy v zalepenych obaloch sa predkladaju na obecny drad, resp. miesto urcené
verejnym obstaravatelom

» komisia pre verejné obstaravanie /schvalena uznesenim OZ/ vyhodnoti ponuky, vyhotovi
zaznam a predloZi informéciu do OZ k schvaleniu /zaznam podpiSu vSetci pritomni Clenovia
komisie/

» s uspesSnym uchadzacom podpiSe starosta obce prislusSnu zmluvu

c) nad 10.000 EUR do 19.999,99 EUR /vratane/ postupuje verejny obstaravatel takto:

> zverejni oznamenie o zabezpedovani zakazky na Uradnej tabuli obce a na internetove;j
stranke obce

» vyzve najmenej troch uchadzacov na predloZenie cenovych ponuk

» sutazné navrhy v zalepenych obaloch sa predkladaju na obecny drad, resp. miesto urcené
verejnym obstaravatelom

» vyhodnotenie ponuk prebehne elektronickou aukciou (elektronicka aukcia sa nepouZije, ak
ide o0 zakazku na poskytnutie sluzby, ktorej charakteristické parametre a hodnoty nie su
kvantifikovatelné a nemozno ich jednoznacéne vyjadrit)

» komisia pre verejné obstaravanie /schvélena uznesenim OZ/ vyhodnoti ponuky, vyhotovi
zaznam a predloZi informéciu do OZ k schvaleniu /zaznam podpiSu vSetci pritomni Clenovia
komisie/

» s uspeSnym uchadzacom podpiSe starosta obce prisluSnu zmluvu

3. Vpripade vzniku mimoriadnej udalosti, ¢im sa rozumie najma zivelnd pohroma, havaria alebo
situdcie bezprostredne ohrozujlce Zivot, zdravie fudi alebo zivotné prostredie alebo $kody na
majetku, je mozné pri jej odstrafovani zadat zakazku priamo aj nad limity stanovené v ¢l. V, ods. 1
a2, ucasovo najblizSie dostupného dodavatela k miestu plnenia, priom zodpovedny
zamestnanec vyhotovi pisomny zaznam. Pisomné zddvodnenie priameho zadania, podpisané
starostom obce je suc¢astou dokumentacie zo zaddvania zakazky s nizkou hodnotou.

4. Pripravené podmienky obstaravania zakazky v ramci ¢l. V, body 1.c), 1.d), 2.b) a 2.c) sa vzdy
prerokuju v komisii obecného zastupitelstva pre verejné obstaravanie a prislusnej komisii, ktorej je

vvs

Clanok VI
Kritéria na vyhodnotenie ponuk

1. Verejny obstarévatel vyhodnocuje ponuky na zéklade kritérii na vyhodnotenie ponuk. Ponuky sa
vyhodnocuju podfa § 35 zékona na zéklade:

a) ekonomicky najvyhodnejSej ponuky alebo
b) najnizSej ceny.

2. Ak sa ponuky vyhodnocuju na zaklade ekonomicky najvyhodnejSej ponuky, verejny obstaravatel
urci jednotlivé kritérid suvisiace s predmetom zékazky, ktorymi st najma cena, kvalita, technické
vyhotovenie, funkéné charakteristiky, prevadzkové naklady, pozaruény servis a pod. Verejny
obstaravatel okrem jednotlivych kritérii uri aj pravidla uplatnenia kritérii, ktorymi zabezpeci
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kvalitativne rozliSenie spinenia jednotlivych kritérii. Kritériom na vyhodnotenie ponuk nesmie byt
podla ods. 6 § 35 zakona dizka zaruky, podiel subdodavok a lehota splatnosti faktdr.

3. Verejny obstaravatel v pisomnej vyzve na predloZenie ponuk alebo v oznameni o vyhlaseni
verejného obstardvania o. i. presne Specifikuje kritéria na vyhodnotenie ponuk.

4. Verejny obstaravatel, ktory zodpovedd za zadanie zakazky, pisomne oznami vSetkym
uchadzacom vysledok vyhodnotenia ponuk.

Clanok VIl

Ostatné ustanovenia

1. Verejny obstaravatel vedie samostatnu evidenciu v3etkych obstaravanych tovarov, sluZieb, prac
za cely kalendarny rok. Eviduje vSetky doklady a uschova ich 5 rokov po uzavreti zmluvy. Tato
evidencia bude podkladom pre spracovanie ro¢nych Statistickych vykazov.

2. Verejny obstaravatel postupuje pri obstaravani tovarov, sluzieb, a prac podla colného sadzobnika
pre tovary, klasifikacie produkcie pre prace a sluzby, schvaleného rozpoétu obce na prislusny
kalendarny rok av sulade s finanénymi limitmi podfa § 4 zakona a limitmi podfa ¢l. V tejto
smernice.

3. Kontrolu postupu zadavania zakaziek s nizkymi hodnotami vykonava hlavny kontrolor obce.

Clanok VIII

Zavere€né ustanovenia

1. Dodrziavat postup uvedeny v tejto smernici su povinni vSetci zamestnanci obce Liskova
a zamestnanci subjektov v zriadovatelskej pdsobnosti obce, ktori za verejného obstaravatela
vykonavaju ukony vo verejnom obstaravani zakaziek na dodanie tovaru, zakaziek na uskuto¢nenie
stavebnych prac, zakaziek na poskytnutie sluZieb.

2. Na postup neupraveny touto smernicou sa vztahuje zékon €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani
a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov v platnom zneni.

3. Na vSetky naleZitosti, ktoré nie su upravene v tejto smernici sa viazu prislusné ustanovenia
suvisiacich vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a vSeobecne zavaznych nariadeni.

4. Neoddelitelnou suCastou tejto smernice je priloha €. 1

5. Tato smernica bola schvalena obecnym zastupitelstvom v Liskovej uznesenim ¢.220/2012 zo dna
23.07.2012 a ucinnost nadobuda driom podpisu starostu obce.

6. Diom Ucinnosti tejto smernice sa ru$i Smernica upravujuca postup pri verejnom obstaravani
zakaziek s nizkymi hodnotami platna pre Obec Liskovu, schvalena 27.6.2011.

V Liskovej 25.7.2012

Ing. Jozef Murina
starosta obce



Priloha ¢é. 1

ZAZNAM Z PRIESKUMU TRHU

vykonaného v zmysle zakona NR SR €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o0 zmene a doplneni
niektorych zakonov a vnutornej Smernice upravujlcej postup pri verejnom obstaravani zakaziek
s nizkymi hodnotami platna pre Obec Liskovu

ZADAVANIE ZAKAZKY S NiZKOU HODNOTOU

l. Obstaravatel Obec Liskova, Obecny urad v Liskovej, Ulica pod Chocom 113, 034 81

zastupena: Ing. Jozefom Murinom — starostom ICO: 00315559
Il. Forma prieskumu trhu lIl. Miesto prieskumu
Osobne ° Liskova

Prostrednictvom Internetu

Elektronickou postou

S pouZzitim katalégu IV. Datum prieskumu

Iny spdsob — uviest:

V. Predmet obstaravania VI. Mnozstvo

Benzinova kosacka s pojazdom Sirka zaberu 48-55 cm. Typ motora Briggs.

VII. Poradie uchadzaéov podl'a hospodarnosti ziskania predmetu obstaravania

Oznaéenie Sidlo ICO Cena




VIII. Iné nepenazné hladiska uplatnené pri uréeni uchadzaéov

Charakteristika: Zdovodnenie:

IX. Prehlasenie o nestrannosti a dovernosti obstaravatel'a

Prehlasujem, ze prieskum trhu som vykonal podla tohto zaznamu a nestranne, nezatajil som Ziadne dblezité udaje
a odporucil som dodavatela, ktory je pre obec momentalne najvyhodnejsi.

Osoba vykonévajuca prieskum (kontaktna osoba): Jozef Murina
Funkcia: Starosta
Podpis:

Starosta obce suhlasi so zadanim zakazky na zéaklade tohto prieskumu trhu.

V Liskovej, dia ......cccoeevrveinnnnns

odtlaCok peciatky podpis starostu




